防灾科技学院2018年春节寒假值班安排表
一、值班方法

1．学院领导带班。

2．学院中层干部值班室设在明德楼316室，电话为010-61596250。

3．办公室负责学院值班。

二、值班人员职责

1．接待公务来访者；做好值班记录；如遇重大和特殊事情不能自行处理，要在第一时间向带班领导报告并协助院领导处理相关工作。

2．值班期间手机保持畅通。

3．值班室接到电话后要做好记录，并根据情况及时向值班领导报告。

三、值班时间

白班值班时间8：00-18:00；夜班值班时间为18:00-8:00。

四、值班具体安排

学院领导带班安排

	带班日期
	姓名

	2月1日-2日；3月1日-3月2日
	姚运生

	2月5日-2月7日
	梁瑞莲

	2月3日-4日；2月8日-10日
	石  峰

	2月11日-2月15日
	齐福荣

	2月16日-2月20日
	刘春平

	2月21日-2月25日
	陈  光

	2月26日-2月28日
	李  军


办公室人员值班安排

	值班日期
	姓名
	办公电话

	1月31日-2月4日
	邹  岭
	6060

	2月5日-2月9日
	向  勇
	6003

	2月10日-2月14日
	段玉石
	6057

	2月15日-2月19日
	李尚波
	7247

	2月20日-2月24日
	刘延书
	6029

	2月25日-3月2日
	许小鹃
	6033


24小时值班安排
	值班日期
	白班值班人员
	夜班值班人员
	备注

	1月31日
	张  振
	
	

	2月1日
	达  勇
	
	

	2月2日
	刘文堂
	
	

	2月3日
	贾甚杰
	
	

	2月4日
	王爱玲
	
	

	2月5日
	谢长旺
	
	

	2月6日
	刘晓岚
	
	

	2月7日
	徐万成
	
	

	2月8日
	沈  军
	
	

	2月9日
	谷洪彪
	
	

	2月10日
	郭  迅
	
	

	2月11日
	郭晓云
	
	

	2月12日
	洪  利
	
	

	2月13日
	蔡建羡
	
	

	2月14日
	高方平
	
	

	2月15日
	刘翠侠
	吴国军
	

	2月16日
	唐彦东
	焦立永
	

	2月17日
	郭子辉
	杨元斌
	

	2月18日
	侯  英
	梁书山
	

	2月19日
	王建富
	魏得军
	

	2月20日
	韩红梅
	孟  健
	

	2月21日
	胡顺田
	张  达

	

	2月22日
	赵宜宾
	
	

	2月23日
	宋淑珍
	
	

	2月24日
	冯海成
	
	

	2月25日
	贾作璋
	
	

	2月26日
	孟晓春
	
	

	2月27日
	尹景玉
	
	

	2月28日
	王秀和
	
	

	3月1日
	李  君
	
	

	3月2日
	康  建
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