附件一：

119消防演习工作任务分解表
	序号
	主办部门
	协办部门
	任务内容
	任务要求

	1
	保卫处
	
	邀请燕郊消防中队参加并指导演习。
	

	2
	保卫处
	后勤管理处、院学生会
	设置灭火演习火点。
	在六号楼西侧空地设置13个火点，对应火点摆放灭火器。

	3
	学生工作处
	保卫处、各系党总支、后勤管理处、图书馆
	确定参加演习人数。
	

	4
	学生工作处
	教务处
	分配消防安全课教室。
	

	5
	学生工作处
	保卫处
	划分参加演习人员站位区域。
	

	6
	各系党总支
	
	确定参加灭火实操演习学生人员。
	在本系2011级学生中选10名代表参加灭火实操演习，8日下班前确定人员并通知本人按时到位。

	7
	各系党总支
	
	引导参加演习学生进入相应教室，观看消防安全警示片。
	9日下班前将教室安排情况通知到位，10日下午请辅导员老师引导本班学生进入指定教室，并和学生一起观看消防安全警示片。

	8
	各系党总支
	保卫处、学生工作处、团委、院学生会
	引导参加演习人员有序在六号楼西侧空地集合。
	在观看完消防安全警示片后，请辅导员老师引导本系学生在六号楼西侧空地指定区域集合。

	9
	各系党总支
	保卫处
	安全主题班会。
	主题为“校园消防安全，学生应尽的义务”，11月份组织各班召开，各系将班会记录交保卫处备案。

	10
	团委
	院学生会、保卫处
	设置灭火实操演习人员站位指示牌，引导灭火实操演习人员站位。
	10日15点前安排引导员持牌到位，按指示牌内容引导。

	11
	团委
	党委宣传部、保卫处
	灭火实操演习现场音响设备调试。
	10日上午下班前调试完毕，确保声音清晰、宏亮。

	12
	院学生会
	教务处、信息化管理中心
	确定消防安全警示片播放员，测试多媒体设备。
	在每个教室内安排2名学生干部负责播放消防安全警示片。于10日下午14点测试、调试多媒体设备。如设备不能使用及时联系修理或调换教室。

	13
	院学生会
	保卫处
	播放消防安全警示片。
	10日14:30分开始播放，播放完毕后负责通知参加演习人员到六号楼西侧空地集合。

	14
	办公室
	
	通知学院中层干部参加演习。
	通知中层干部于10日14：30到6J11教室观看消防安全警示片。10日15：30到六号楼西侧观摩灭火演习。 

	15
	教务处
	学生工作处
	开启多媒体教室门和多媒体设备门。
	10日14点前将拟使用的教室门和多媒体设备门打开。并安排教室管理员值班。

	16
	党委宣传部
	团委、保卫处
	校园媒体对消防演习进行宣传报道。
	悬挂宣传条幅，利用校园网、校园电视台、广播站、校报进行宣传报道。演习过程摄影、摄像，留存资料备案。

	17
	后勤管理处、图书馆
	
	确定参加灭火实操演习教职工（含公寓学生层长、楼长）人员。
	选取教职工代表参加灭火实操演习，名额分别为图书馆（档案馆）10名、食堂10名、公寓50名（含学生层长、楼长），11月8日下班前确定人员并通知到位。

	18
	各部门、各单位
	保卫处
	安全知识集中学习和消防安全自查。
	各部门、各单位11月集中组织本部门教职工学习。将学习情况和自查报告报保卫处备案。
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