防 灾 科 技 学 院
教职工公务出差报批表

填表日期：
    年       月      日

	申请人
	
	所属部门
	

	出差时间
	
	出差天数
	

	出差地点
	

	行程安排
	

	交通工具
	

	同行人员
	

	出差事由
	

	拟预支

差旅费

情况
	

	审 批 意 见

	主要负责人

意 见
	

	主管院领导

意 见
	

	备 注
	


注：报销差旅费时此表附于差旅费票据后作为报销凭证。

