二○○七年暑假干部值班安排
2007年从7月26日－8月29日学院教职工放暑假，假期干部值班安排如下：

一、值班方法
1、院领导轮流负责院内带班；
2、中层干部轮流值班，因故不能按期值班的，可提前自行与其他中层干部调换，

并于7月25日前通知学院办公室。
二、值班人员职责
1、接待公务来访者；处理有关公务；接好电话并做好记录；如遇重大和特殊事

情不能自行处理，要在第一时间及时向带班院领导汇报请示并协助院领导处理或完成工作。

2、值班期间手机保持畅通；
3、开学后一周内将值班记录交学院办公室。 

三、值班地点和时间
1、院领导带班可在办公室或家中，原则上应在燕郊，如外出可请其他院领导带

班，重要事情应当面交接给下一值班人。

2、中层干部值班在各自办公室； 

3、值班时间：上午8:00--12:00；下午2:30--6:00。
四、值班安排
院领导带班安排：
薄景山　7月26日－8月 2日　
钟南才  8月 3日－8月11日　

齐福荣  8月12日－8月20日  

宿景贵  8月21日－8月28日  

（注：院领导之间可协商调整带班日期并通知办公室）
中层干部值班安排
7月

	26日
	李明
	27日
	邵景霞
	28日
	孟晓春
	29日
	周振海
	30日
	林盛群

	31日
	胡顺田
	
	
	
	
	
	
	
	


8月

	1日
	赵洪发
	2日
	洪炳星
	3日
	侯逾昆
	4日
	徐万成
	5日
	徐晓萍

	6日
	郭子辉
	7日
	郭纯生
	8日
	贾中华
	9日
	康健
	10日
	梁瑞莲

	11日
	韩炳东
	12日
	蒋峰
	13日
	谭金意
	14日
	万永革
	15日
	丰继林

	16日
	王秀和
	17日
	王建富
	18日
	王维新
	19日
	田启文
	20日
	石  峰

	21日
	刘文堂
	22日
	刘晓岚
	23日
	向  勇
	24日
	朱德友
	25日
	何本华

	26日
	李巨文
	27日
	李双寅
	28日
	李军
	
	
	
	


注：

(1) 请各部门根据本部门假期工作的安排和部门的实际，于2007年7月25日前将本部门暑假带班部门领导和值班人员、地点及联系电话以书面形式报送学院办公室。                                     

防灾科技学院

办 公 室
                                            二○○七年七月十三日

