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1、通用设备：台式计算机、便携式计算机、打印机（一体机）、扫描仪、复印机、投影仪、空调等七种。
2、常用家具：办公桌、办公椅、书柜、文件柜、沙发等五种。
3、通用办公软件：操作系统软件、办公软件、服务器端防病毒软件和客户端防病毒软件等四种（其中，操作系统软件填列单位单独购买的软件，不包含采购台式计算机或便携式计算机时预装的操作系统软件；办公软件填列用于文字、表格等公文处理的软件，如金山文字处理软件等）。

